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Fastighetsservice AB

sOker en Forvaltningsekonom
med verksamhetsansvar

Foretaget

FF-Fastighetsservice AB erbjuder ett totalatagande
koncept vilket innebdr att kunden kan nyttja bolaget
som huvudleverantdr inom fastighetsforvaltning.

Bolagets verksamhet kan enkelt delas in i 4 olika
omraden.

Fastighetsskotsel sdsom renhéllning, tradgard,
reparationer, snickerier, vvs, el, drift osv.
Stadservice som kontors- trapp- och
lagenhetsstadningar samt specialstadningar inom
boende/omsorg.

Forvaltning innefattar t ex kvalitetsansvar enligt
PBL, handl&ggning av vattenskador, besiktning av
lekplatser, hyresavisering, ekonomisk forvaltning,
avflyttningsbesiktningar, projekt- och byggledning
m.m.

Vitvaruférséaljning Bolaget har en butik som servar
hela landet med vitvaror till bra priser.

Bolaget startades 1976 av Fastighetsarbetsgivarnas
Forbund (FF).

Idag ar foretaget familje&gt och bedriver
verksamhet pa 8 orter i syd- och mellan-

Sverige med ca 120 medarbetare

Bolaget omsatte 2010 ca 63 miljoner kr.

Vara kunder &r allt ifrdn mindre till medelstora
privata fastighetsagare, bostadsrattsforeningar,
kommunala bolag samt storre fastighetsbolag.

Vi soker nu en Forvaltningsekonom

Din bakgrund

Vi soker dig som har ekonomisk utbildning pa
gymnasieniva och garna nagon form av
eftergymnasial utbildning inom
fastighetsekonomiomrédet eller motsvarande
erfarenhet i branschen. Vi ser helst att du har
arbetat med bostadsréttsforeningar.

Som person &r du flexibel, ambitids och prestigelds.
Du har latt for att samarbeta med andra och har en
stark kansla for service. Vi ser ocksa att du ar
kundorienterad.

Korkort erfordras.

Dina arbetsuppgifter

Du kommer att ha ansvar for utvecklingen av
verksamheten samt en séljande funktion med
dvergripande kundansvar.

Du har &ven sjalv hand om ett antal kunder inom
férvaltningen géllande ekonomi och administration
bl a

e  Ldpande bokforing och upprattande av
kvartalsbokslut

e Avisering av avgifter och hyror

e Arsredovisning

o  Deklaration

e  Notering av pantsattningar

e  Maklarkontakt vid dverlatelser

e Registrering av dverlatelsearenden
e  Bevakning av paminnelser och krav

e  Bevakning och betalning av
leverantdrsfakturor

e  Utbetalning av I6ner och arvoden

e Underhall av lagenhetsregister

Placering
Tjanstens placering ar pa huvudkontoret i
Norrkoping, Séderleden 104.

Arbetstid/Varaktighet
Heltid, Tillsvidare

Lon
Manadslén

Ovrigt

Foretaget &r medlem i Almega
Fastighetsarbetsgivarna och tillampar kollektivavtal
med Unionen och Fastighets.

Kontaktperson for Unionens Riksklubb i FF-
Fastighetsservice AB &r Peter Akerberg.

E-post: pa@ff-fastighetsservice.se

Ansokan
Du far gdrna kontakta mig for ytterligare
information.

Din ansdkan med loneansprak sander du till
je@ff-fastighetsservice.se

Med vanlig halsning

Jeanette ERenbery
PA/ADM Chef
FF-Fastighetsservice AB
Box 5018

600 05 Norrképing.
011-218410
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