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Fastighetsservice AB

soker en Forvaltnings-
/lekonomiassistent

Foretaget

FF-Fastighetsservice AB erbjuder ett totalatagande
koncept vilket innebdr att kunden kan nyttja bolaget
som huvudleverantdr inom fastighetsforvaltning.

Bolagets verksamhet kan enkelt delas in i 4 olika
omraden.

Fastighetsskatsel sasom renhallning, tradgard,
reparationer, snickerier, vvs, el, drift osv.
Stédservice som kontors- trapp- och
lagenhetsstadningar samt specialstadningar inom
boende/omsorg.

Forvaltning innefattar t ex kvalitetsansvar enligt
PBL, handl&ggning av vattenskador, besiktning av
lekplatser, hyresavisering, ekonomisk forvaltning,
avflyttningsbesiktningar, projekt- och byggledning
m.m.

Vitvarufdrsaljning Bolaget har en butik som servar
hela landet med vitvaror till bra priser.

Bolaget startades 1976 av Fastighetsarbetsgivarnas
Forbund (FF).

Idag ar foretaget familje&gt och bedriver
verksamhet pa 8 orter i syd- och mellan-

Sverige med ca 120 medarbetare

Bolaget omsatte 2010 ca 63 miljoner kr.

Vara kunder &r allt ifran mindre till medelstora
privata fastighetségare, bostadsrattsféreningar,
kommunala bolag samt storre fastighetsbolag.

Vi soker nu en Férvaltnings-
/ekonomiassistent

Din bakgrund

Vi soker dig som har ekonomisk utbildning pa
gymnasieniva och garna nagon form av
eftergymnasial utbildning inom
fastighetsekonomiomrédet eller erfarenhet av
liknande arbetsuppgifter. Det &r en merit om du har
erfarenhet av att arbeta med bostadsrattsforeningar
men inget krav. Du har god datavana och behé&rskar
Officepaketet.

Som person &r du flexibel, ambitids och prestigelds.
Du har latt for att samarbeta med andra och har en
stark kénsla for service.

Kérkort erfordras.

Dina arbetsuppgifter

Inom forvaltningen blir du kontaktperson till
samtliga forvaltningskunder och ansvarar bl a for
lev fakturering, hyresavisering, kontraktskrivning.
Du skall &ven medverka i den

I6pande administrationen for foretaget sd som
fakturering och leverantérsbetalningar (scanning
ankomstregistrering m m).Ovriga kontorsuppgifter
ingdr ocksé i arbetsrutinerna.

Placering
Tjanstens placering ar pa huvudkontoret i
Norrkdping, S6derleden 104.

Arbetstid/Varaktighet
Heltid, Tillsvidare

Lon
Manadslon

Ovrigt

Foretaget &r medlem i Almega
Fastighetsarbetsgivarna och tillampar kollektivavtal
med Unionen och Fastighets.

Kontaktperson for Unionens Riksklubb i FF-
Fastighetsservice AB &r Peter Akerberg.

Peter finns pa:

E-post: pa@ff-fastighetsservice.se

Tele: 036 — 30 99 50

Ansokan
Du far gdrna kontakta mig for ytterligare
information.

Din ansdkan med loneansprak sander du till
FF-Fastighetsservice AB, Box 5018,

600 05 Norrkdping.

Mirk kuvertet "FEA”

Du kan ocksa sanda ansokan till min E-post enligt
nedan.
Vi vill ha din ansfkan senast 2011-02-18

Med vanlig halsning

Jeanette Ekenbery
PA/ADM Chef
FF-Fastighetsservice AB
011-218410
je@ff-fastighetsservice.se
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